
REPUBLIKA HRVATSKA
LrdKo-SENJSKA ZupaNua
osNo\rNA Srora DR. FRANJE TUDMANA
Rij edka 2, 53230 Korenica
OIB:22853999037

Na temelju dlanka 50.Statuta Osnovne Skole dr. Franje Tudmana, Korenica i skladu sa
dlankom 34.Zakona o fiskalnoj odgovornosti OfN 111/18 i83123) i dlankom 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti QrIN 95119) ravnateljica Osnovne Skole
dr.Franje Tudmana, Rijedka 2, Korenica donosi:

ODLUKU O PROCEDURI
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Ctanat< t.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza,odnosno nabava roba
i usluga, javna nabava, i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne zarcdovan rad Skole i
obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u Osnovnoj Skoli dr.Fraqje Tudmana, Korenica (u
daljnjem tekstu Skola), osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno
drugadije.

(lanakz.

Ravnatelj Skole pokre6e postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje
obvezuju Skolu. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga
mogu predloZiti svi zaposlenici u Skolskoj ustanovi, strudna tijela u Skoli i Skolst<i odbor,
osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugadije.

Clanak 3.

Osoba koju ovlasti ravnatelj (voditelj radunovodstva) duZna je prije pokretanja
postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja da li
je pribavljanje predloZene ugovome obveze u skladu sa vaLedim financijskim planom i
planom nabave Skole.

Ukoliko osoba koju je ovlastio ravnatelj ustanovi da predloZena ugovorna obveza nije
u skladu sa vaZeiim financijskim planom i planom nabave, istu predloZenu obvezu ravnatelj
Skole duZan je odbaciti, ili predloZiti Skohkom odboru promjenu financijskog plana i plana
nabave.

Clanak 4.

Nakon Sto osoba koju je ravnatelj ovlasti (voditelj radunovodstva) utvrdi da je
predloZena ugovorna obvezau skladu s vaZe6im financijskim planom i planom nabave Skole,
ravnatelj donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.



Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obvezakoja obvezuju Skolsku ustanovu,
ravnatelj Skole duZan je izvijestiti Skolst<i odbor o rezultatima koji su postignuti nabavom,
odnosno ugovornim obv ezarrra.

U skladu sa Uredbom o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti
OrN 95/19), ravnatelj Skole potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavljenog
Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (ltIN
111/18 i83t23).

itanak S.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku Javne nabave, odnosno
nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o Javnoj nabavi
OrN 90/11) tada se stvaranje obvezaprovodi po sljedeioj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NI,ABAVE

Red.
br.

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1 1. Priiedlog za nabavu robe:

a) PcdagoSka doku rnerrtac ija

b) Uredski rnaterijal

c) Papir i toner za printere i fotokopiranje

d) Materijal za teku6e odrZavanje Skole

e) Materijal za di5denje i odrZavanje
objekta

f) Namirnice za SkolskLr kuhinju

g) Strudna literatura

2. Priiedlog za nabavu opreme i nastavnih
sredstava

3. Koristenje usluga odrZavanja
inforrnatidke opreme

Pedagog iravnatelj

Nastavnici, ravnatelj i
ostali zaposlenici putem
tajniStva

Tajnica, ravnatelj i
radunovoda

Domar

iistadice

Kuharice

Ravnatelj, nastavnici
i ostali zaposlenici

Nastavnici-nositelj i
pojedinih poslova i

aktivnosti

Nastavnici,
voditelj/ica
informatidke
udiorrice te ostali

Ponuda
NarudZbenica,
nacrt ugovora

Tijekom godine



4. Ostalo odrZavanje

S. nrii"dtog za obavljarye radova

6. Prij edlog za nabav u opreme/koriStenje
usluge/radova koji nisu predvideni
todkom 1. do 5.

zaposlenici koji
koriste informatidku
opremu

Domar, ravnatelj

Zapo slenici-nositelj i
pojedinih poslova i
aktivnosti

Nastavnici-nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti

Ponuda
NarudZbenica,
nacrt ugovora

Tijekom godine

2. Provjeraje li prijedlog u skladu s

fi nancij skim p lanom/proradunom
i planom nabave

Ravnatelj i
radunovoda

Ravnatelj odobrava
sklapanje
ugovora/narudZbe

2 dana od
zaprirranja
prile dloga

Pokretanje nabave
Sklapanje ugovora
Izdavanje narudZbe

Ravnatelj odnosno
osoba koju ona
ovlasti

Ugovor/narldLba Ne duZe od 30 dana
od darra odobren-ia
ocl zaposlenika na
poslovima za
f-intrnciic

4. Dostavlj anj e kopij a skloplj enih ugovora Ravnatelj odnosno
voditelj
radunovodstva

Kopija ugovora Dauorn sklapanja
Llgo\i 0ra

ilanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeZe postupku Javne nabave, odnosno
ispunjene su zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o Javnoj nabavi

OfN 120/16 i ll4l22 ) tada se stvaranje obvezaprovodi po sljedeioj proceduri:

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red.
br.

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1 2. J. 4. 5.

1 Prij edlog za nabav u opreme/kori5tenj e

usluga/radove
Zaposlenici -
nastavnici, nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti

Prijedlog s opisom
potrebne
opreme/uslugahadov
a i okvirnom cijenom

'l'ijel<onr godine za
plarr nabave za
slicclc6Lr godinu, a
na.il<asni-je mjesec
dana priie pripreme
gocliSrr.icg plana
rrabavc.

2. Priprema tehnidke i natjedajne
dokumenta cije za nabavu
opreme/uslugalradova

Kod centraliziranog
procesa-osnivad, ako
proces nije
centralizirantada
ovlaSteni
predstavnici
naruditelj a-nositelj i
pojedinih poslova i
aktivnosti u suradnii

Tehnidka i natjedajna
dokumentacija

Do podetka godine
ru ko.io.i sc pokre6e
postupal< nabave ili
n.r.icscc dana prije
pol<rcl an ja
postupl<a.iavne
Irabavc.



II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red.
br.

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

s ravnateljem uz
obvezu angailiianja
vanjskog strudnjaka.

3. Ukljudivanje stavki izplana nabave u
fi nancij ski plan/proradun

Radunovoda i
ravnatelj

Financijski
plan/proradun

15. rujan

4. Prijedlog za pokretanje postupka javne
nabnve

Ovlalteni
predstavnici
naruditelja.
Ravnatelj preispituje
stvarnu potrebu za
predmetom nabave.

Dopis s prijedlogom
te tehnidkom i
natjedajnom
dokumentacijom

Tijekom godine

5. Provjcra je li prijedlog u skladu s

cloncsenirn planom nabave i financijskirn
p Ianom/proradunom

Radunovoda Odobrenje za
pokretanje postupka

2 danaod
zaprimanja
priiedloea

6. I']rijcdlog za pokretanje postupka javne
naLrave s odobrenjern zaposlenika na
poslovinra za financije

Nastavnici - nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti.

Dopis s prijedlogom te
tehnidkom i
natjedajnom
dokumentacijom, i
odobrenjem
zaposlenika na
poslovima za financiie

2 danaod
zaprimanja
odgovora od
zaposlenika na
poslovima za
financije

7. Provjera je li tehnidka i natjedajna
dokurnentacija u skladu s propisima o
javnoj nabavi

Ravnatelj Pokre6e postupak
javne nabave

najvi5e 30 dana od
zaprimanja
prijedloga za
pokretanje
postupkajavne
nabave

8. Polirctanje postupka -iavne nabave Ravnatelj Objava natjedaja Tijekom godine

itanat< z.

Prijavu potrebe na obrascu dtlanje dostaviti radnik Skole na uvid ravnatelju. Nakon provjere
kod voditelja radunovodstva ravnatelj donosi odluku o odobrenju potrebe radnika ili ne.
Nakon Sto.je radnik dobio odobrenje obrazac se dostavljatajnici zaizvriavanje narudZbe.

ilanak 8.

ova procedura objavljena je na oglasnoj plodi i web stranici Skole dana
2025.godine i stupila je na snagu danom dono5enja.

5.svibnja

KLASA: 011-03/25-0112
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U l(orenici, 5.svibnja 2025. godine
vnateljica Skole:
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