REPUBLIKA HRVATSKA
LICKO-SENJSKA ZUPANIJA

OSNOVNA SKOLA DR. FRANJE TUDMANA
OIB: 22853999037

Rijecka 2, Korenica

KLASA: 400-08/21-01/01
URBROJ: 2125/28-01-01-24/01
Korenica, 2.prosinca 2021 .

Na temelju ¢lanka 129 Statuta Osnovne &kole dr. Franje Tudmana, a u svezj ¢lanka 34,
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,NN“br. 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave
o fiskalnoj odgovornostij izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,NN“br., 95/19) ravnateljica Osnovne
Skole dr. Franje Tudmana dana 2. prosinca 2021. godine donos;:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA
OSNOVNE SKOLE DR. FRANJE TUDMANA

Ovom Procedurom utvrduje se postupak naplate dospjelih nenaplacenih prihoda, osim ako
posebnim propisom nije utvrdeno drugadije.

ROK zA
PODUZIMANJE
RADNIJE

Dostava podataka
Racunovodstvu potrebnih
za izdavanje raéuna

Tajnistvo /
Racunovodstvo

Zahtjev korisnika i
izdano uvjerenje

Racunovodstvo

lzdavanje / izrada ra¢una Racuni, zaduZenja m
3. | Ovjerai potpis racduna Ravnatelj Dva dana od izrade
raCuna

Slanje izlaznog ra¢una

Knjiga izlaznih Dva dana nakon
racuna/evidencija
rauna

Knjiga izlaznih racuna,
Glavna knjiga

odnosi
Evidentiranje naplaéenih Racunovodstvo Knjiga ulaznih racuna,
prihoda Glavna knjiga

Pracenje naplate prihoda Racunovodstvo lzvadak po Tjedno
(analitika) poslovnom racunu /
Blagajnicki izvjestaj-
uplatnice

Racunovodstvo

ovjere racuna

Unos podataka u sustay Racunovodstvo

(knjiZzenje izlaznih racuna)

Unutar mjeseca na
koji se ra¢un







Utvrdivanje stanja Racunovodstvo
dospjelih i nenapladenih
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje
Opomena i opomena pred
tuzbu
Donosenje Odluke o
prisilnoj naplati
potraZivanja
Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja u skladu s
Ovr3nim zakonom

lzvod otvorenih
stavaka

Mjeseéno

Racunovodstvo Opomene i opomene

pred tuzbuy

Tijekom godine

Ravnatelj Odluka o prisilnoj

naplati potraZivanja

Tijekom godine

Tajnistvo/Odvjetnik

Ovr3ni postupak kod
javnog biljeznika i

15 dana po
donosenju Odluke

Utvrdivanje Racunovodstvo
knjigovodstvenog stanja
duZnika
Prikupljanje
dokumentacije za ovrni
postupak

Knjigovodstvene kartice Tijekom godine

Raéunovodstvo/Tajniétvo Knjigovodstvene
kartice/Raéuni/Opomena

Sa povratnicom

Nacrt prijedloga za ovrhy
Javnom biljezniku

Prije isteka roka
Za zastaru
potraZivanja
Najkasnije dva
dana od izrade
prijedloga
Najkasnije dva
dana od izrade
prijedloga
Najkasnije dva
dana od izrade
prijedloga

lzrada prijedloga za
ovrhu

Tajnistvo

Ovjera i potpis
Prijedloga za ovrhuy

Ravnatelj Prijedlog za ovrhuy
javnom biljezniku,
odnosno FINA-i

Knjiga izlazne pogte

Dostava prijedloga za
ovrhu Javnom
bilieZniku, odnosno
FINA-i.

Dostava pravomoénih
rieSenja FINA-j

Tajnistvo

Pravomoéno i izvréno
rieSenje

Racunovodstvo Najkasnije dva
dana od primitka
klauzule
pravomocdnosti
izvr$nosti

RjeSenja

Clanak 4.
Ova procedura objavljena je na oglasnoj ploéi i web stranici Skole te stupa na snagu danom
donosenja, a primjenjuje se od 2.prosinca 2021. godin}eﬂ. ,

/ RAVNATELIICA:
14 DraZena ‘Araéié, prof.







