
REPUBTIKA HRVATSKA
LteKo-sENlsrR Zuperuue
osNovNA Srou DR. FRANJE TUDMANA
OtB:22853999037
Rijedka 2, Korenica

KLASA: 4OO-OB/ 21,_OL/ Ot
U RBROJ : Zt2s / 28_OL_OL-24/ OL
Korenica, 2.prosinca 2021.

Na temelju dlanka 129' statuta osnovne Skole dr. jrlnre Tudmana, a u svezi dtanka 34.Zakona o fiskalnoj odgovorno"il"NN" br. LtL/LBi;ril. 7. Uredbe o sastav,anju i predaji rzjave;-:,'[xt?;x?:tffi :*?;:,ru1;nruj{gil,;::hr;a;;,diravna,e, jcao,n.,,.

PROCEDURU NAPTATE PRIHODA
osNovNE Srou DR. FRANJE TUoMANA

dlanak t.ovom Procedurom utvrduje se postupak naptate:dosplelih nenaplaienih prihoda, osim akoposebnim propisom nije utvrdeno drugadije.

fif,,il'1jfiff::figlede rodne pripadnosti navedeni u murkom rodu neutrarnisu iodnose se

elanak 2.Postupak naplate dospjelih nenaplaienih potraiivanja vrsise po sljedeioj proceduri:

NAZIV RADNJE rzvnSrrru RADNJE NAZIV DOKUMENTA

Dostava podataka
Radunovodstvu potrebnih
za izdavanje raduna

TajniStvo /
Radunovodstvo

Zahtjev korisnika i

izdano uvjerenje

lzdavanje / izrrAilrtrn.
Raduni, zaduieniaOvjera i potpis raduna

Dva dana od izrade
Slanje izlaznog raduna Radunovodstvo Knjiga izlaznih

raduna/evidencija
raduna

Dva dana nakon
ovjere raduna

Unos podataka ulGw
(knjiZenje izlaznih raduna)

Radunovodstvo
Knj iga izlaznih rrdu n.,
Glavna knjiga

Unutar mleseca na
koji se radun
odnosiEvidentiranj. n.pt.."rit,

Knjiga ulazn ih rrd,.rnu,

Praienje naplate prihoda Radunovodstvo lzvadak po
poslovnom ralunu /
Blagajnidki izvje5taj_

ROK ZA
PODUZIMANJE

RADNJE1..

Tjedno

2.

3.
r\dLur t(Jvoostvo
Ravnatelj rvtJeseeno

nduun

4.

5.

5.

7.

Haeunovodstvo
Tjedno

Tjedno





Utvrdivanje rtrni,
dospjelih i nenaplaienih

'aiivanja/prihoda

Radunovodstvo lzvod otvorenih
stavaka

Mjesedno

Upozoravanie i izGranie
opomena iopomena pred
tuibu

Radunovodstvo
Opomene iopomene Tijekom godine

Dono5enje Odltrke o
prisilnoj naplati Odluka o prisilnoj

naplati potraiivanja

Ovrha-prisil., n.pl.t,
potraiivanja u skladu s
OvrItm zakonom

TajniStvo/Odvjetnik Ovr5ni postupak kod
javnog biljeinika i
FINA-e.

15 dana po
donoienju Odluke

Ako po isteku roka nije napraieno r"*r?,::y:.i?-1:i:i je posrana opomena, radunovodstvo o tome
;:ffi:.,ll:.ffi'[,l1,:il,-i"ff;:,i*?|i^L;ililil:f,rati pot,aui,;;J; I",. pok,eie ovrini

Utvrdivanje
knjigovodstvenog sta nja
duinika

Radunovodstvo Knjigovodstvene kartice

Prikupljanje
dokumentacije za ovrlni
postupak

Radu novodstvo/Tajn iitvo Knjigovodstvene
kartice/Radu n i/Opom ena
sa povratnicom

Prije isteka roka
za zastaru
potraiivanjalzrada prijedloffi

Nacrt prijedloga za ovrhu
Javnom biljeiniku

Najkasnije dva
dana od izrade

Ovjera i potpis
Prijedloga za ovrhu

Prijedlog za ovrhu
javnom biljeiniku,
odnosno FINA-i

Najkasnije dva
dana od izrade

Dostava prijedloga za
ovrhu Javnom
biljeiniku, odnosno
FINA.i.

Knjiga izlazne poste Najkasnije dva
dana od izrade
prijedloga

Dostava praroro.nih
rje5enja FtNA-i

Radunovodstvo Pravomoino i izvr5no Najkasnije dva
dana od primitka
klauzule
pravomoinosti i
izvr5nosti

Ova procedura objavljena je
dono5enja, a primjenjuje se od

elanak q.
na oglasnoj plodi i web
2.prosinca 2021.. godine.

stranici Skole te stupa na snagu danom
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12.

Tijekom godine

13.

L4,
TajniStvo

15.
Ravnatelj

76.
TajniStvo

I tt.




