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Blagajnidko poslovanje se moze evidentirati rudno ili elektronski. U sludaju vodenja
blagajnidkog poslovanja elektronski, blagajnidke isprave moraju imati zadovoljavajuiu formu (naziv iredni broj isprave, uplaieni/isplaieni iznos, datum i mjesto izdavanja isprave, kratak opis poslovne
transakcije, potpisi ovla5tenih osoba-blagajnik, uplatiteljTisplatitelj, te pedai izdavateljaisprave.

Za potrebe naplate blagajnik moLe uz glavnu blagajnu voditi i pomo6ne evidencije. u takvim
sludajevima za svaku pojedinadnu uplatu novca izdaje se zasebna numerirana pomo6na uplatnica kojupotpisuje blagajnik i uplatitelj.
Gotovina prikupljena u pomo6noj blagajni upladuje se u blagajnu Skole temeljem uplatnice iz Glavne
blagajne.

U privitku uplatnice Glavne blagajne moraju se nalaziti sve pomoine uplatnice.
Sve pomo6ne uplatnice moraju biti zbrojene i imati u privitku ispis kalkulatora.

IV. ODGOVORNOST ZA BLAGAJNIdKO POSLOVANJE

dlanak 6.
Gotovinska novdana sredstva se drZe u sefu ili kasi blagajne kojom rukuje blagajnik. Kljud od

blagajne moZe imati samo blagajnik te eventualno ravnatelj. rriiikom svakog napustanja radnog mjesta
blagajnik je duZan zakljudati sef ili kasu.

ilanak 7.
Blagajnik Skole Je voditelj radunovodstva odgovoran za uplate. isplate i stanje gotovine u

blagajni.

Blagajnik je duLan redovito polagati novac na poslovni radun Skole te voditi raduna o kolidini
primlj enog i izdano g novca.

Zaprimljenu dokumentaciju blagajnik kontrolira formalno i su5tinski, fizidkim brojanjem
potvr<luje todnost uplaiene gotovine, ispisuje uplatnicu na ime i svrhu uplate prema priloZenoj
dokumentaciji s potpisom uplatitelja, ispisuje isplatnicu na ime i svrhu isplate po priloZenom radunu i
obavlja isplatu gotovine s potpisom primatelja tj. osobe kojoj je ispla6ena gotovina.

V. UPLATE IISPLATE U BLAGAJNI

dlanak 8.
U blagajnu Skole se evidentiraju uplate:

' podignuta gotovina s poslovnog raduna skole- prilog virman ili slipo sredstva koja se prikupljaju na podetku ili tijekom Skolske godine (primjerice: donacijef
prilog zamolba ili odluka za prikupljanje sredstav a sa naznai,enom svrhom i pisani
dokument o upla6enim ili zaprimljenim sredstvima sa specifikacijom i potpisomo ostale uplate u gotovini koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja( izdaniradun Skole sa
naznakom da li je osloboden PDV-a ili ne, zapisnik ili sl. ),utrLaklkolske zadruge(zapisnik,
odluka i sl. sa potpisom ) .

ilanak 9.
lzblagajne Skole se evidentiraju u skladu sa dlankom 90. Pravilnika o porezu na dohodak

sljede6e isplate:
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Blagajnidka izvjes6a skole se ':g i#l!Jir: *,:r" o potrebama skore dnevno, rjedno,dvotjedno ili mjesedno' utvrdiva,j. ,iru*ug ,tanja bragajne obavrja se. na kraju svakog radnog dana.u blagaj,idka izvjesia st tro,rotJsri uror."r"r. rolt; iisprate"prove]"n" u razdobrjusastavlja,ja izvjeBia po datumu, naznaci i broju uplate/isplate i'i'rroru, a pozeljno je da se iskaze i konto,na kraiu se iskazuje ukupan primitak oanosro iziatak,#r"o"r" p"retno stanle i ;.J;; stanje bragajnena dan kada se izvjes6e.sastavlia' lsto p."dstuvlia stanje g";;;;. u bragajni na dan izradeizvjes.a imora biti u skradu sa iskazano* ,p".ifikuri1o,n ,ror., ?;ji j; porozen u bragajnu. uz bragajnidkoizvjesie se prilaiu sve uplatnic* i irpruirice sa prirozima. 
-Biagainidko 

izvjesie potpisuje bragajnik.Ako'ie usposta'ljen o ru.zlyai|ni- dril;;;; ;otpl1uje i osoba r,ojr'ir.nuj e ravnaterj/ravnaterjicaBiagajnidki izvjestaj k.rirrorira ravnateij s1o potvritujriro"ii* potpisom .

konta. 
Biagajnidki izvjestaj se dostavlja i evidlntira, Ci"":'tnjizite rasporeduje na odgovaraju.a

ilanak 14.
ova odluka stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjuje se 30.listopada 2olg.godine.

KLASA: }1A-Oths-W/
U R BR0J : 2 1 2 s / ZB-Ot-o1-1,g-01.

U Korenici, 30.listopada 20J.9.godine

Skole:

e*9




